INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de julio de 2026
DIRIGIDO A: Lcda. Wendy Xiomara Corado Temaj

Coordinadora del Equipo Multidisciplinario, de la Coordinacion del Equipo Multidisciplinario
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Seiddy Gabriela Roca Lemus

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

Servicios Técnicos

SUBCOORDINACION EN LA QUE PRESTA LOS SERVICIOS:

Subcoordinacion de Atencion al Nifio

PERIODO:

07 al 31 de julio de 2026

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima, del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, NUMERO
CERO VEINTISIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (027-029-2026), presento a continuacion el informe correspondiente del 07 al 31 de julio

de 2026.
No.. ~ TERMINOS DE REFERENCIA  ACTIVIDADES REALIZADAS
Apoyé en la gestion de procuracion y seguimiento constante de expedientes de adopcion ante los drganos
{ a) Apoyar en la gestién de procuracion y seguimiento constante de expedientes de adopcién ante los Jurisdiccionales correspondientes de la Republica de Guatemala.
érganos Jurisdiccionales correspondientes de la Republica de Guatemala;
Solicitud de resoluciones de archivo: CNA-DA-001-2021; CNA-DA-079-2021; CNA-DA-035-2022
. |Brinde asistencia técnicaenla elahoraclén y g%trén de doctentos y sohcuudes Judlc::ales. asl como registré y
oo ' . ] cantfo[é dicha documentacldn enla base de datos dlgltal institucional.
o : b) Brmdar amstencua técnica en la elaboracmn y gestién de docuen(us y sollc:tudes ;udlclales. asl como |

reglstrar y cenlroiar dicha documentaclén en [a base de dat05 drgltal lnstltuclonaf

Elaboracion de 03 memoriales, en conjunto con licda. Verénica Castro : CNA-DA-016-2023; CNA-DA-
081-2019; CNA-DA-067-2009

c) Apoyar en las gestiones ante el Registro Nacional de las Personas (RENAP) la obtencién agil de
inscripciones, certificaciones y demas documentos registrales conexos;

¢) Apoyar en las gestiones ante el Registro Nacional de las Personas (RENAP) la obtencion agil de
inscripciones, certificaciones y demas documentos registrales conexos.

Solicitud de certificaciones de nacimiento: CNA-DA-003-2021; CNA-DA-059-2022; CNA-DA-017-2009;
CNA-DA-166-2009; CNA-DA-173-2009; CNA-DA-081-2019; CNA-DA-090-2025; CNA-DA-021-2026; CNA-
DA-033-2026; CNA-DA-090-2025




- Registro de esta Autondad Central;

Apoye con el control y regis!ro de la remision de los: expedlentes fisicos o d|gtEaIes ala Umdad de Regxsiro de
esEa Autoridad Central.

5 d) Apoyar con el control y. reglstro de la remlsmn de los expedlentes fisicos o dlgrtales ala Unldad de

En conjunto con Licda. Veronica Castro:‘CNA-D‘A-_QGO-'IZIGOQ; CNA-DA-094-2009; CNA-DA-021-2022;

| CNA-DA-032-2024; CNA-DA-MTQODH; CNA-DA-129-2008; CNA-DA-167-2008; CNA-DA-(34-2009; CNA-

DA.072-2022; CNA-DA-035-2019; CNA-DA-001-2021; CNA-DA-079-2021; CNA-DA-080-2023

e) Apoyar en la actualizacion y digitalizacion de base de datos de expedientes; asi como el registro de
las gestiones judiciales realizadas ante los juzgados;

Apoyé en la actualizacion y digitalizacion de base de datos de expedientes; asi como el registro de las
gestiones judiciales realizadas ante los juzgados.

Revision y actualizacion de datos: CNA-DA-031-2008; CNA-DA-034-2014; CNA-DA-040-2008; CNA-DA-

055-2008; CNA-DA-097-2008; CNA-DA-060-2009; CNA-DA-067-2009; CNA-DA-067-2009; CNA-DA-120-

2009; CNA-DA-001-2021; CNA-DA-003-2021; CNA-DA-013-2021; CNA-DA-022-2021; CNA-DA-042-2021;
CNA-DA-021-2022; CNA-DA-037-2022; CNA-DA-042-2022

,‘ f) Bnndar dispos:cién inmediata para reaﬁzar las comisiones ofncraies asngnadas y. apoya: en el
S cumpllmienlo de los. ohjetwos del CNA en dichas gestlones. £ o

: Bnnde dtsposlcton mmedia!a para reai%zar las comlsiones oﬂma!es aslgnadas y apoyar en ef cumphmlento de

los ob]etwos del GNA en dlchas g%[rones

Procuracion en Juzgado de Villa Nueva: CNA-DA-001-2021; CNA-DA-079-2021; CNA-DA-035-2022

g) Asesorar todas aquellas actividades asignadas por parte de la Subcoordinacion de Atencion al Nifio,

Asesoré todas aquellas actividades asignadas por parte de la Subccordinacion de Atencion al Nifio, la
Coordinacion del Equipo Multidiciplinario y autoridades del Consejo Nacional de Adopciones - CNA-,

la Coordinacion del Equipo Multidiciplinario y autoridades del Consejo Nacional de Adopciones - CNA-.

Elaboracion de oficios: CNA-DA-080-2023; CNA-DA-097-2019; CNA-DA-091-2021; CNA-DA-010-2020;
CNA-DA-124-2023; CNA-DA-098-2024; CNA-DA-023-2026.
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